《船员服务机构申请表》
申请单位（机构）名称（公章）：﹡﹡﹡﹡﹡﹡有限公司
申请日期：﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日

注：本表一式二份
	单位（机构）名称
	﹡﹡﹡﹡﹡﹡
有限公司
	单位（机构）性质
	民营

	工商注册地
	福建泉州
	工商注册号
	﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

	经营范围
	船员管理、代理、服务、海事信息咨询服务、代办船员证件、为船东推荐各类船员服务

	组织机构代码
	﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

	注册资金
	﹡﹡﹡
	法人代表
	﹡﹡﹡

	联系人
	﹡﹡﹡
	联系电话
	﹡﹡﹡﹡﹡﹡


	单位地址
	﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡﹡

	申请船员服务机构类别
	□内河船舶  √乙级海船  □甲级

	船员服务专职管理和专职业务人员情况
	专职管理人员：
1、﹡﹡﹡：船员管理部经理，甲类一等船长，证书编号：﹡﹡﹡﹡﹡﹡，劳动合同号：﹡﹡﹡﹡，合同期：﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日至﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日；

2、﹡﹡﹡：培训部经理，甲类一等轮机长，证书编号：﹡﹡﹡﹡﹡﹡，劳动合同号：﹡﹡﹡﹡，合同期：﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日至﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日。

专职业务人员：

1、﹡﹡﹡：行政部经理，劳动合同号：﹡﹡﹡，签订日期：﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日，合同期限：无固定期限；

2、﹡﹡﹡：船员管理部业务员，劳动合同号：﹡﹡﹡，签订日期：﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日，合同期限：无固定期限。

	办公场所及设备情况
	公司拥有自有办公楼五层，面积﹡﹡平方米，每层﹡﹡平方米，一楼为行政部及船员管理部员工办公场所，主要用于接待、办理船员日常业务；二楼为财务部、会议室及档案室；三楼为总经理室；四楼为船员管理部经理室 、行政部经理室、劳务部经理室；五楼为培训部及培训室，其中培训室约40平方米，可同时容纳20人船员进行培训。

公司配备有20套课桌椅、10台电脑、1台投影仪、1台传真机、1部3匹空调及白板等设施、设备。

	公司规章制度建立情况
	公司自成立以来即建立并运行船员服务管理相关制度，2011年10月公司开始正式运行现行01版船员服务管理制度，其中包括：《船员服务质量管理制度》、《人员和资源保障制度》、《教育和培训制度》、《应急处理制度》和《服务业务报告制度》五大船员管理服务制度。

公司严格按照文件要求有效运行，基本符合船员服务运行管理的要求。

	其他需说明的情况
	

	公司声明：
本公司对以上填写内容和提交材料的真实性、有效性负责，如有不符，愿承担相应的责任。
 单位法人：      （签名）申请机构：         （公章）
﹡﹡﹡﹡年﹡﹡月﹡﹡日


填表说明

《船员服务机构申请表》的填报标准

《船员服务机构申请表》应按照表格）统一格式及要求填报打印，并加盖机构公章。填写的重点要求如下：

①机构名称、法定代表人、工商注册住所、工商注册号、注册资本、经营范围应与企业法人营业执照一致。

②工商注册地，应填写机构工商注册地所在省、自治区、直辖市名称。

③机构属性，应填写机构所有权（股权）性质，如：国有、国有控股、股份制、民营、个体、外资、中外合资、事业单位等。

④组织机构代码，应为机构所持有的组织机构代码证的代码。

⑤单位地址，应填写机构实际经营活动所在固定场所的详细地址。

⑥办公场所情况，应填写机构实际办公场所的产权、面积、功能及其满足船员服务业务的办公需要等基本情况。

⑦专职管理人员情况，应填写专职管理人员的数量、姓名、所在岗位（部门）、所持适任证书类别等级职务及证书编号、与机构依法签订劳动合同情况及合同编号等。

⑧具有两年以上船员服务相关从业经历的管理人员，应当填写上述管理人员的数量、姓名、所在岗位（部门）、船员服务相关从业经历情况、与机构依法签订劳动合同情况及合同编号等。

⑨船员服务管理制度建立情况，应填写船员服务相关管理制度的建立情况（包括制度名称、建立运行时间、有效运行情况等）。如经第三方认证的，还应说明认证机构及认证情况。

⑩机构声明，机构应最终核对并确认本表所填写内容和申请时所提交材料的真实性、有效性负责，经法人代表签字确认。

